ZARZADZENIE nr 1/2016

Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Polanicy-Zdroju
z dnia 4 stycznia 2016 r.

w sprawie: zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w OPS Polanica-Zdrg;.

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pézn. zm) w zw. z § 3 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarzadza sig co nastgpuje:

§1

1. W celu wykonania obowiazkéw wynikajacych z art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.
U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) wprowadza si¢ dokumentacj¢ przetwarzania danych
osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Polanicy-Zdroju.

2. Na dokumentacje, o ktorej mowa w ust.1 niniejszego Zarzadzenia, sktada sig:

1) ,,Polityka Bezpieczenstwa” w OPS Polanica-Zdroj - stanowiaca zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia,

2) ,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych” w OPS Polanica-Zdr6j - stanowiaca zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia.

3) ,,Procedura alarmowa” OPS Polanica-Zdr6j — stanowiaca zalgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.

§2

1. Na podstawie art. 36a Ustawy o ochronie danych osobowych, Administrator danych
osobowych (ADO), powoluje na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji
(ABI) w Osrodku Pomocy Spotecznej w Polanicy-Zdroju Pania: Anng Borak-Kula.



2. Do zakresu obowiazkéw ABI nalezy:

1) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych poprzez:
a) sprawdzanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych lub na wniosek GIODO zgodnie z =zapisami Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015 poz. 745),

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 2
niniejszego zarzadzenia, oraz przestrzeganie zasad w niej okreslonych,

C) zapewnianie zapoznanie 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,
z wyjatkiem zbiorow, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015
poz. 745).

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2014 Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej w Polanicy
— Zdroju z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie ustalenie ,Polityki bezpieczefistwa”
1 ,,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych” w Osrodku Pomocy Spotecznej w Polanicy — Zdroju.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki :

zal. nr 1: Polityka Bezpieczenstwa

zal. nr 2: Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym, stuzacym do przetwarzania
danych osobowych

zal. nr 3: Procedura Alarmowa
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