
ZARZĄDZENIE nr 1/2016 

 

Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Polanicy-Zdroju 

z dnia 4 stycznia 2016 r. 

 

w sprawie: zasad ochrony danych osobowych przetwarzanych w OPS Polanica-Zdrój.  

 

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity 

Dz. U. z 2014 r. poz. 1182  z późn. zm) w zw. z § 3 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji 

przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i  organizacyjnych, jakim 

powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarządza  się co następuje: 

 

§ 1 

 

1. W celu wykonania obowiązków wynikających z art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 

1182 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 

dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych 

oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 

urządzenia  i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. 

U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) wprowadza się dokumentację przetwarzania danych 

osobowych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Polanicy-Zdroju. 

2. Na dokumentację, o której mowa w ust.1 niniejszego Zarządzenia, składa się: 

1) „Polityka Bezpieczeństwa” w OPS Polanica-Zdrój - stanowiąca załącznik nr 1 do  

 Zarządzenia, 

2) „Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania      

 danych osobowych” w OPS Polanica-Zdrój - stanowiąca załącznik nr 2 do 

Zarządzenia. 

3) „Procedura alarmowa” OPS Polanica-Zdrój – stanowiąca załącznik nr 3 do  

   Zarządzenia. 

 

§ 2 

1. Na podstawie art. 36a Ustawy o ochronie danych osobowych, Administrator danych 

osobowych (ADO), powołuje na stanowisko Administratora Bezpieczeństwa Informacji 

(ABI) w Ośrodku Pomocy Społecznej w Polanicy-Zdroju Panią: Annę Borak-Kula. 



 

2. Do zakresu obowiązków ABI należy: 

1) nadzór nad przestrzeganiem przepisów z zakresu ochrony danych osobowych poprzez:  

a) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie 

danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora 

danych lub na wniosek GIODO zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015 poz. 745), 

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o której mowa w § 1 ust. 2 

niniejszego zarządzenia, oraz przestrzeganie zasad w niej określonych, 

c) zapewnianie zapoznanie osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych  

z przepisami o ochronie danych osobowych, 

2) prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez administratora danych, 

z wyjątkiem zbiorów, o których mowa w art. 43 ust. 1, zawierającego nazwę zbioru oraz 

informacje, o których mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2–4a i 7 zgodnie z zapisami 

Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. (Dz. U. 2015 

poz. 745). 

 § 3 

Traci moc Zarządzenie Nr 11/2014 Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Polanicy 

– Zdroju z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie ustalenie „Polityki bezpieczeństwa” 

i „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 

osobowych” w Ośrodku Pomocy Społecznej w Polanicy – Zdroju.  

§ 4 

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załączniki :  

zał. nr 1: Polityka Bezpieczeństwa  

zał. nr 2: Instrukcja Zarządzania Systemem Informatycznym, służącym do przetwarzania 

danych osobowych 

zał. nr 3: Procedura Alarmowa  

 

Data i podpis Administratora Danych 

    04.01.20016r. Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Polanicy-Zdroju 

                                                                                         /-/ mgr Mariusz Winiarz 


